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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

профессиональной переподготовки по программе 
 «Заведующий хозяйством средней общеобразовательной школы» 

Цель: приобретение новых теоретических знаний и практических навыков  
Категория слушателей: для административных директоров, директоров по общим 
вопросам, заместителей руководителей предприятий по АХД, начальников АХО и АХЧ, 
завхозов 
Срок обучения: 864 часа. 
Форма обучения: очно-заочная, с применением дистанционных образовательных 
технологий 
 
№ 
п/
п 

Наименование разделов и 
дисциплин 

Всего 
часов 

в том числе Формы 
контроля Лекции Практика/

семинар 
1 Порядок ведения табельного учета 72  72 экзамен 
2 Средства связи, вычислительной и 

организационной техники 
48 20 28 экзамен 

3 Порядок и сроки составления отчетности 34 14 20 экзамен 
4 Средства механизации ручного труда 44 24 20 экзамен 
5 Порядок приобретения оборудования, 

мебели, инвентаря, канцелярских  
принадлежностей и оформления расчетов 
за услуги. 

90 36 54 экзамен 

6 Основы экономики, организации труда, 
производства и управления. 

80 24 56 экзамен 

7 Законодательство о труде. 48 22 26 экзамен 
8 Правила и нормы охраны труда 140 72 68 экзамен 
9 Правила техники безопасности, 

производственной санитарии и гигиены, 
противопожарной безопасности, 
гражданской обороны. 

300 200 100 экзамен 

 Итоговая аттестация 8  8 тестиров
ание 

 Итого 864 242 622  
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